
นักศกึษา

2. จั ดทาํเอกสาร
รวบรวมลายเซ็น

STEP 1 
ขอลายเซ็นอาจารยผู์ส้อน

4 คำขอลงทะเบียนกระบวนวิชา
(มชท.42)

5 หนังสือรบัรองเขา้ชั�นเรียน

STEP 2 
ขอลายเซ็นอาจารยท์ีป่รกึษา

1 คำขอทั�วไป (มช.19)

4 คำขอลงทะเบียนกระบวนวิชา
(มชท.42)

1 วั น

1 วั น

STEP 3 
นั กศึกษาจัดทำ ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งของเอกสาร

1 วั น

1A. คณะเศรษฐศาสตร์
      (Faculty of Economics)

1. แจ้งความประสงค์
ลงทะเบียนกระบวนวิชา

ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลัง
กำหนดกรณีพิ เศษผ่านระบบ
สำนักทะเบียน เมนู 

     “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยนตอน
      หลั งกำหนดกรณีพิ เศษ” 

ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ มชท.42

1.ส่งเอกสารที่งานบริการฯ 
     (แบบ online และonsite)

2.งานบริการฯ ตรวจสอบเอกสารและ
ทำหนั งสือขออนุมั ติลงทะเบียนหลั ง
กำหนดเป็ นกรณีพิ เศษ ส่งไปที่
สำนั กทะเบียนฯ

3.สำนั กทะเบียนฯ พิจารณาเอกสาร
และแจ้งผลกลับมาที่งานบริการฯ
งานบริการฯ จะโทรไปแจ้ง
นั กศึกษาเมื่อได้รั บอนุมั ติ 

4.นักศึกษาเข้าไปชำระค่าธรรมเนียม
การศึกษา* ผ่านระบบลงทะเบียน
หลั งกาํหนดกรณีพิเศษ

https://cmu.to/SubLateEn

3. ส่งเอกสาร
จ่ายคา่ธรรมเนียม

5 นาที

10 นาที

1 วั น

3-7 วั น

40 - 60 นาที 3 - 5  วัน 7 - 10 วัน

นักศกึษา

ผู้ ปกครอง

อาจารย์ผูส้อน

อาจารย์ผูส้อน

อาจารย์ที่ปรกึษา

อาจารย์ที่ปรกึษา

แจ้งความประสงค์ลงทะเบียน
หลังกาํหนดกรณีพิเศษท่ี
งานบริการฯ คณะเศรษฐศาสตร์ 
(แบบ online และonsite)

https://cmu.to/ReQLateEn

1B. สำนั กทะเบียนและประมวณผล
     (Registration Office CMU)

10 นาที

30 นาที

หน่วยงานผู้ รั บผิดชอบ:  งานบริการการศกึษา คณะเศรษฐศาสตร ์มหาวิทยาลยัเชียงใหม่

การลงทะเบียนหลงักาํหนดกรณีพิเศษ
สำหรบันกัศึกษาระดบัปริญญาตรี คณะเศรษฐศาสตร์

1
2
3
4
5
6

คำขอทั�วไป (มช.19)

หนังสือชีแ้จงเหตุผลของนกัศกึษา

หนังสือรบัรองของผูป้กครอง และสาํเนาบตัรประชาชนของผูป้กครอง

คำขอลงทะเบียนกระบวนวิชา (มชท.42)

หนังสือรบัรองเขา้ชั�นเรียน

สำเนารายการเดินบญัชีธนาคารยอ้นหลงั

ลายเซ็น 1 ลายเซ็น 2รายการเอกสารหลั กฐานประกอบการย่ืนคาํขอรบับริการ

อัตราค่าธรรมเนียม
คณะเศรษฐศาสตร์ ไม่มีค่าธรรมเนียม

สำนั กทะเบียนและ
ประมวลผล

วันละ 50 บาท รวมวนั จนถงึ
วันที่ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
(ไม่เกิน 500 บาท)

ขั้ นตอนการขอรบับริการ

กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเสนอขออนุมัติหลังกำหนดเป็น
กรณีพเิศษอันเนื�องมาจากเหตสุดุวสิยั
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับ
ปริญญาตร ีพ.ศ. 2566

คู่มือสาํหรบั
ผู้ รบับริการ

https://cmu.to/undergrad66

https://cmu.to/Reg-spe

https://cmu.to/cm19s 

https://cmu.to/guide

https://cmu.to/class

ตัวอย่างการรวบรวมเอกสาร
https://cmu.to/exam2

https://cmu.to/SubLateEn
https://cmu.to/ReQLateEn
https://cmu.to/cm19s
https://cmu.to/cm19s
https://cmu.to/exam2

