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ค าน า 

 คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ให้ความส าคัญกับการส่งเสริมและสนับสนุนการด าเนิน

งานวิจัยอย่างต่อเนื่อง เพื่อยกระดับคุณภาพผลงานวิจัยให้มีมาตรฐานในระดับชาติและนานาชาติ ตลอดจน

สนับสนุนการน าองค์ความรู้จากงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ต่อการพัฒนาสังคมและประเทศ 

งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ มีบทบาทส าคัญในการสนับสนุนและบริหาร

จัดการงานวิจัยของคณะฯ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสอดคล้องกับระเบียบและแนวปฏิบัติ

ของมหาวิทยาลัย โดยครอบคลุมการด าเนินงานด้านการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย การบริหารจัดการค่าบริหาร

โครงการวิจัย และการจ่ายค่าตอบแทนหรือเงินเพิ่มพิเศษจากผลงานทางวิชาการ 

คู่มือนี้จัดท าขึ้นส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานวิจัย เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานที่

เกี่ยวข้องให้เป็นไปในมาตรฐานเดียวกัน มีความถูกต้อง รวดเร็ว และสามารถตรวจสอบได้ อันจะช่วยเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการบริหารจัดการงานวิจัยและสนับสนุนการด าเนินงานของคณะฯ ให้บรรลุวัตถุประสงค์อย่าง

มีประสิทธิผล 

 

หน่วยบรหิารงานวิจัย 

งานบรหิารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสมัพันธ์ 
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บทท่ี 1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญ 

จากแผนการพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ระยะที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) ที่มีการก ากับทิศ
ทางการพัฒนาองค์การ รวมถึงการพัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพสูง เป็นที่ยอมรับในระดับชาติและนานาชาติ 
โดยหนึ่งในวัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ (Strategic Objectives) ที่ส าคัญอย่าง SO5 ส่งเสริมการใช้ประโยชน์จาก
งานวิจัย นวัตกรรม และเชื่อมโยงสู่ความร่วมมือระดับโลก  ที่มุ่งส่งเสริมงานวิจัยที่น าไปสู่การพัฒนาที่ยั่งยืน 
ตามตัวชี้วัดของ SDGs ในผลงานตีพิมพ์ในฐานข้อมูล Scopus ที่สอดคล้องกับ SDGs และส่งเสริมการสร้าง
ต้นแบบนวัตกรรมจากงานวิจัย บนฐานความเชี่ยวชาญของมหาวิทยาลัย ผ่านตัวชี้วัดของจ านวน ต้นแบบ
นวัตกรรมจางานวิจัยที่มีศักยภาพและได้รับการยกระดับความพร้อมเพื่อเข้าสู่กระบวนการน าไปใช้งานจริง 
(Readiness Level) รวมไปถึงส่งเสริมการน างานวิจัย ต้นแบบนวัตกรรม และองค์ความรู้สู่การใช้ประโยชน์ทั้ง
ในเชิงสังคม หรือ เชิงพาณิชย์ ผ่านตัวช้ีวัดจ านวนชุมชนที่ได้รับผลกระทบเชิงเศรษฐกิจ สังคม หรือสิ่งแวดล้อม 
จากการน าองค์ความรู้/ ผลงานด้านวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์อย่างน้อย 3 เท่า และจากตัวชี้วัดของ
จ านวนผลงานด้านวิจัยและนวัตกรรมที่ถูกน าไปใช้ประโยชน์ในเชิงสังคม เชิงนโยบายสาธารณะ หรือเชิง
พาณิชย์ 

คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตระหนักถึงบทบาทส าคัญของการพัฒนาศักยภาพบุคลากร
ในฐานะกลไกหลักในการขับเคลื่อนพันธกิจด้านการวิจัยและวิชาการของคณะให้ก้าวหน้าอย่างยั่งยืน จึงได้
ก าหนดนโยบายสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณเงินรายได้ของคณะขึ้นอย่างเป็นระบบและ
ต่อเนื่อง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสริมและยกระดับขีดความสามารถของคณาจารย์และบุคลากรในการผลิต
ผลงานวิจัยที่มีคุณภาพสูง มีความโดดเด่นทางวิชาการ และสามารถสร้างองค์ความรู้ใหม่ที่เป็นประโยชน์ต่อ
สังคมในวงกว้าง ทั้งนี้ คณะมุ่งหวังให้ผลงานวิจัยดังกล่าวได้รับการเผยแพร่และยอมรับในระดับนานาชาติ 
ตลอดจนสามารถตอบสนองต่อทิศทางการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมในบริบทที่เปลี ่ยนแปลงไป ทั ้งใน
ระดับประเทศและระดับนานาชาติ อันจะน าไปสู่การเสริมสร้างความเข้มแข็งทางวิชาการและช่ือเสียงของคณะ
ในระยะยาว 

ในส่วนของการด าเนินงาน หน่วยบริหารงานวิจัย สังกัดงานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศ
สัมพันธ์ ซึ่งเป็นหน่วยงานหลักที่รับผิดชอบในการบริหารจัดการและสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะ ได้
เล็งเห็นถึงความจ าเป็นในการก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน จึงได้จัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานของหน่วยบริหารงานวิจัย คณะเศรษฐศาสตร์ ฉบับนี้ขึ้น เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการอธิบาย
หลักเกณฑ์ ข้ันตอน วิธีการ และระบบการบริหารจัดการที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการขอรับและบริหารทุนวิจัย
จากงบประมาณเงินรายได้ของคณะอย่างครบถ้วนและเป็นล าดับขั ้น คู ่มือดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อให้
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ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องสามารถด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นระบบ และตรวจสอบได้ อีกทั้งยัง
ช่วยสร้างความเข้าใจที่ตรงกันในกระบวนการด าเนินงาน ตลอดจนสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางในการให้ข้อมลู 
ให้ค าปรึกษา และตอบข้อซักถามแก่คณาจารย์และนักวิจัยได้อย่างถูกต้องและชัดเจน ซึ่งจะเอื้อต่อการบริหาร
จัดการโครงการวิจัย การติดตามประเมินผล และการวางแผนด าเนินโครงการให้บรรลุผลส าเร็จตามเป้าหมาย
อย่างมีประสิทธิผลและยั่งยืนต่อไป 

1.2 วัตถุประสงค์ 

(1) เพื ่อใช้เป็นคู ่มือการปฏิบัติงานในการด าเนินงานที่เกี ่ยวข้องกับการบริหารงานวิจ ัยของคณะ
เศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

(2) เพื่อเป็นเอกสารที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานทุกคนสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้อย่าง
ถูกต้อง 

1.3 ศัพท์เฉพาะ / จ ากัดความ 

ทุนภายในคณะ หมายถึง ทุนสนับสนุนการวิจัยที่ได้รับการจัดสรรจากงบประมาณเงิน
รายได้ หรือแหล่งงบประมาณอื่นของคณะเศรษฐศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยมีคณะเป็นผู้ก าหนดหลักเกณฑ์ 
เง ื ่อนไข การพิจารณาอนุม ัต ิ และการติดตามผลการ
ด าเนินงาน 

ทุนภายในมหาวิทยาลัย หมายถึง ทุนสนับสนุนการวิจัยที ่ได้ร ับการจัดสรรจากหน่วยงาน
ภายในมหาว ิทยาล ัย เช ียงใหม ่  นอกเหนือจากคณะ
เศรษฐศาสตร์ เช่น ส านักงานบริหารงานวิจัย หรือส่วนงาน
ระดับมหาวิทยาลัย โดยด าเนินการตามหลักเกณฑ์ ประกาศ 
หรือแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ทุนภายนอก     หมายถึง ทุนสนับสนุนการท าวิจัยที่ไม่ได้มาจากงบประมาณเงินรายได้
ของคณะเศรษฐศาสตร์ หรือจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ทั้ง
ภาครัฐ ภาคเอกชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การ
มหาชน หน่วยงานระหว่างประเทศ หรือแหล่งทุนอื่น ๆ  โดย
ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข สัญญา หรือประกาศ
ของแหล่งทุน 

แหล่งทุน หมายถึง หน่วยงาน องค์กร หรือส่วนงานที่จัดสรรงบประมาณเพื่อ
สนับสนุนการด าเนินโครงการวิจัย ทั้งในรูปแบบทุนภายใน
คณะ ท ุนภายในมหาว ิทยาล ั ย  และท ุนภายนอก
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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หน่วยบริหารงานวิจัย หมายถึง หน่วยบริหารงานวิจัย สังกัดงานบริหารงานวิจัย บริการ
วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์คณะเศรษฐศาสตร์ 

คณะกรรมการวิจัย หมายถึง คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการแก่ชุมชน 
ประจ าคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ซึ ่งมี
หน้าที่พิจารณา กลั่นกรอง ให้ข้อเสนอแนะ และติดตามการ
ด าเนินงานด้านการวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการของ
คณะ 

ส านักงานบริหารงานวิจัย หมายถึง หน่วยงานท ี ่สน ับสน ุนและพัฒนาด ้านการว ิจ ัยขอ ง
มหาว ิทยาล ัย เช ียงใหม ่  (ช ื ่ อย ่อ  สบว.  มช./ระดับ
มหาวิทยาลัย) 

หัวหน้าโครงการ หมายถึง บุคลากรหรือผู้วิจัยที่ได้รับอนุมัติให้เป็นผู้รับผิดชอบหลักใน
การด าเนินโครงการวิจัย ทั้งโครงการที่ได้รับทุนภายในคณะ 
ทุนภายในมหาวิทยาลัย หรือทุนภายนอก โดยมีหน้าที่
บริหารจัดการโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ แผนการ
ด าเนินงาน งบประมาณ และเงื่อนไขของแหล่งทุน 

CMU e-Document หมายถึง ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
CMU Research หมายถึง ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที ่รวบรวม

ข้อมูลโครงการวิจัย ผลงานทางวิชาการ และทรัพย์สินทาง
ปัญญาของบุคลากร มช. 

e-Sign หมายถึง ระบบลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เพื ่อให้บริการบุคลากรและนักศึกษาลงนามในเอกสาร
สัญญาหรือหนังสือส าคัญผ่านช่องทางออนไลน์ 

CMU e-Meeting หมายถึง ระบบจ ัดท  าระเบ ียบวาระการประช ุมออนไลน ์ของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพื่อใช้บริหารจัดการการประชุม ลด
ขั ้นตอนการท างาน และการใช้กระดาษ โดยเน้นความ
ปลอดภัยและมาตรฐานตาม พ.ร.ก.การประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 
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บทท่ี 2 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การบริหารจัดการงบประมาณและสิทธิประโยชน์ที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัยของคณะเศรษฐศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประกอบด้วยกระบวนการด าเนินงานที่ส าคัญ ได้แก่ (1) การเบิกจ่ายเงินทุนภายใน  

(2) การด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายค่าบริหารโครงการ และ (3) การจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพิ่มพิเศษ 

โดยแต่ละกระบวนการมีหลักเกณฑ์ วิธีการด าเนินงาน เอกสารประกอบ และเงื่อนไขการเบิกจ่ายที่แตกต่างกัน 

ทั้งนี้ การด าเนินงานต้องเป็นไปตามระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ทางการเงิน และข้อก าหนดของมหาวิทยาลัย

ที่เกี่ยวข้อง 

การด าเนินงานด้านการเบิกจ่ายและการจ่ายสิทธิประโยชน์ดังกล่าว มีกระบวนการตั ้งแต่ การ

จัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิกจ่าย การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร การเสนอขออนุมัติ การ

ด าเนินการทางการเงิน การน าส่งเงินค่าบริหารโครงการ การพิจารณาจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพิ่มพิเศษ 

ตลอดจนการจัดเก็บเอกสารและรายงานผลการด าเนินงาน เพื่อให้การบริหารจัดการงบประมาณโครงการวิจัย

เป็นไปอย่างถูกต้อง โปร่งใส และมีประสิทธิภาพ 

2.1 การเบิกจ่ายเงินทุนภายในมหาวิทยาลัย  

ชื่องาน: การเบิกจ่ายเงินทุนภายในมหาวิทยาลัย 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน:  

 ขั้นตอนท่ี 1 รับค าขอเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยภายในจากนักวิจัย ผู้ปฏิบัติงานหน่วยบริหารงานวิจัยรับ

เอกสารและหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยผ่านระบบ CMU Research พร้อมตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้นก่อนด าเนินการในข้ันตอนถัดไป 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและเอกสาร ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายละเอียด

โครงการวิจัย งวดการเบิกจ่ายตามเงื่อนไขของทุน และความถูกต้องของเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบและข้อก าหนดของแหล่งทุน 

ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาความครบถ้วนและความถูกต้องของเอกสาร ผู้ปฏิบัติงานพิจารณาผลการ

ตรวจสอบเอกสาร โดยมี 2 กรณี ดังนี้ 

- กรณีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน 

- ด าเนินการในข้ันตอนถัดไป 

- กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
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- แจ้งนักวิจัยเพื่อแก้ไขหรือจัดส่งเอกสารเพิ่มเติม และด าเนินการตรวจสอบใหม่จนกว่าจะถูกต้อง

ครบถ้วน 

ขั้นตอนท่ี 4 จัดท าหนังสือน าส่งส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.) ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกข้อความ

หรือหนังสือน าส่งถึงส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.) พร้อมแนบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย และเสนอผู้มี

อ านาจลงนาม 

ขั้นตอนท่ี 5 น าส่งเรื่องไปยังส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.) ผู้ปฏิบัติงานส่งเอกสารและหนังสือ

น าส่งไปยังส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.) เพื่อด าเนินการพิจารณาตามข้ันตอนของมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนที่ 6 รอผลการพิจารณาอนุมัติจากส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.)  ส านักงานบริหาร

งานวิจัยตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยภายใน 

- กรณีไม่อนุมัติหรือขอข้อมูลเพ่ิมเติม ผู้ปฏิบัติงานประสานนักวิจัยเพื่อจดัส่งข้อมูลหรอืเอกสารเพิม่เตมิ 

และน าส่งให้ สบว. พิจารณาอีกครั้ง 

- กรณีอนุมัติ ด าเนินการในข้ันตอนถัดไป 

ขั้นตอนที่ 7 รับแจ้งผลอนุมัติจากส านักงานบริหารงานวิจัย (สบว.) ผู้ปฏิบัติงานรับทราบผลการ

อนุมัติการเบิกจ่าย โดย สบว. จะด าเนินการส่งเรื่องการจ่ายเงินมายังคณะ และส่งเรื่องต่อไปยังกองคลัง

มหาวิทยาลัยเพื่อด าเนินการเบิกจ่าย 

ขั้นตอนที่ 8 ติดตามสถานะการเบิกจ่ายและแจ้งผลแก่นักวิจัย ผู้ปฏิบัติงานติดตามความก้าวหน้า

ของการด าเนินงาน ตรวจสอบสถานะการเบิกจ่าย และแจ้งผลการด าเนินการให้นักวิจัยทราบจนเสร็จสิ้น

กระบวนการ ดังแสดงในแผนภาพที่ 1  
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แผนภาพท่ี 1 ข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินทุนภายใน 
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ระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน:  

 ระยะเวลาที่หน่วยบริหารงานวิจัยใช้ด าเนินการภายในคณะ (ไม่รวมระยะเวลาการพิจารณาของ

ส านักงานบริหารงานวิจัย และระยะเวลาการแก้ไขเอกสารของนักวิจัย) เท่ากับ 3 วันท าการ ประกอบด้วย 

- รับเรื่องและตรวจสอบเบื้องต้น 0.5 วันท าการ 

- ตรวจสอบข้อมูลและเอกสาร 1 วันท าการ 

- จัดท าหนังสือน าส่ง 1 วันท าการ 

- น าส่งเรื่องไปยัง สบว. 0.5 วันท าการ 

รวมทั้งสิ้น 3 วันท าการ (กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้องตั้งแต่ครั้งแรก) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง:  

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับ

จากแหล่งทุนภายนอก ฉบับที่ 2 ฉบับลงวันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 ดังแสดงในภาคผนวก ก 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย  

พ.ศ. 2553 ดังแสดงในภาคผนวก ข 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง: 

(1) แบบฟอร์มขออนมุัติเบิกจ่ายเงินงวด 

(2) หลักฐานการโอนเงินจากแหลง่ทุน 

(3) เอกสารอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 

 

2.2 การด าเนินการท่ีเกี่ยวข้องกับการจ่ายค่าบริหารโครงการ 

ชื่องาน: การด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายค่าบริหารโครงการ 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน:  

 ขั้นตอนการน าส่งเงินค่าบริหารจัดการโครงการฉบับนี้ แสดงล าดับการด าเนินงานและระยะเวลาที่

เกี่ยวข้องในการน าส่งเงินค่าบริหารจัดการโครงการวิจัย โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

เริ่มต้นจากหัวหน้าโครงการจัดท าบันทึกข้อความเสนอคณบดี เพื่อแจ้งการน าส่งเงินค่าบริหารจัดการ

โครงการ โดยใช้ระยะเวลาด าเนินการประมาณ 1 วันท าการ พร้อมทั้งแนบข้อมูลประกอบ ได้แก่ เงินส่วนคณะ 

ร้อยละ 7 เงินส่วนมหาวิทยาลัย ร้อยละ 3 และเอกสารหรือข้อมูลที่ใช้ประกอบการออกใบเสร็จรับเงิน ซึ่ง

ด าเนินการภายในวันเดียวกัน 

เมื่อจัดเตรียมเอกสารครบถ้วนแล้ว จะเสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ โดยใช้ระยะเวลาประมาณ 1 

วันท าการ หลังจากนั้นเข้าสู่ข้ันตอนการด าเนินการ ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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(1) ส่วนคณะ ร้อยละ 7: รองคณบดีจัดท าบันทึกข้อความถึงคณบดี เพื่อน าส่งหลักฐานการโอนเงินและ

ขอออกใบเสร็จรับเงิน โดยใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วันท าการ จากนั้นส่งงานการเงินคณะด าเนินการออก

ใบเสร็จรับเงิน ซึ่งใช้ระยะเวลาประมาณ 1–3 วันท าการ 

(2) ส่วนมหาวิทยาลัย ร้อยละ 3: คณบดีจัดท าบันทึกข้อความถึงอธิการบดี เพื่อน าส่งเงินค่าบริหาร

จัดการโครงการ โดยใช้ระยะเวลาประมาณ 1–2 วันท าการ และส่งต่อไปยังกองคลังหรือส่วนงานที่เกี่ยวขอ้ง

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพื่อด าเนินการตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

เมื่อด าเนินการทั้งสองส่วนเรียบร้อยแล้ว ถือเป็นการสิ้นสุดกระบวนการน าส่งเงินค่าบริหารจัดการ

โครงการ ดังแสดงในแผนภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

9 

แผนภาพท่ี 2 ข้ันตอนการด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายค่าบริหารโครงการ 
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ระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน:  

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานโดยรวมประมาณ 15-30 วันท าการ หรือตลอดระยะเวลาด าเนินการวิจัย 

ซึ่งอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความครบถ้วนของเอกสารและข้ันตอนการพิจารณาของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง:  

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับ

จากแหล่งทุนภายนอก ฉบับที่ 2 ฉบับลงวันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 ดังแสดงในภาคผนวก ก 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ.2544 

ฉบับ 1 ลงวันที่ 22 มีนาคม พ.ศ.2544 ดังแสดงในภาคผนวก ค 

- ประกาศคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการบริหาร

จัดการเงินทุนวิจัย ประกาศ ณ วันที่ 3 มกราคม 2561 ดังแสดงในภาคผนวก ง 

 
2.3 การจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพ่ิมพิเศษ  

ชื่องาน: การจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพิ่มพิเศษ 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน: 

ขั ้นตอนการขอรับค่าตอบแทนหรือเงินสนับสนุนเพิ ่มเติม (Top up) ส าหรับการตีพิมพ์บทความ
วิชาการของคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยมีล าดับการด าเนินงาน ดังนี้ 

(1) ผู้ขอรับค่าตอบแทนยื่นเอกสารต่อหน่วยบริหารงานวิจัย : ผู้ประสงค์ขอรับค่าตอบแทนต้องกรอก
แบบฟอร์มและจัดส่งเอกสารผ่านระบบออนไลน์ของคณะฯ พร้อมแนบเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ แบบ
ค าขอ หนังสือยินยอมจากผู้ร่วมเขียน ส าเนาหลักฐานการจัดอันดับวารสารตามเกณฑ์ Journal Quartile by 
CiteScore Percentile บทความฉบับสมบูรณ์ที่ได้รับการเผยแพร่ หลักฐานค่าตีพิมพ์บทความวิชาการ (APC) 
ส าหรับวารสารระดับนานาชาติ และเอกสารแสดงความสอดคล้องกับเปา้หมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) ตาม
เงื่อนไขที่ก าหนด ทั้งนี้ ผู้ยื่นค าขอสามารถดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้องได้จากช่องทางที่คณะก าหนด 

(2) หน่วยบริหารงานวิจัยตรวจสอบเอกสาร: หลังจากได้รับเอกสารครบถ้วน หน่วยบริหารงานวิจัยจะ
ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของเอกสาร โดยใช้ระยะเวลาประมาณ 5 วันท าการ 

(3) การพิจารณาโดยคณะกรรมการ: เมื่อการตรวจสอบเอกสารเสร็จสิ้น หน่วยบริหารงานวิจัยจะน า
เรื่องเข้าสู่การประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาความเหมาะสมและอนุมัติการสนับสนุนตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนด 

(4) แจ้งผลการพิจารณา: ในกรณีที่คณะกรรมการมีมติเห็นชอบ หน่วยบริหารงานวิจัยจะแจ้งผลการ
พิจารณาให้อาจารย์หรือผู้ยื่นค าขอทราบ ผ่านระบบ e-document ของมหาวิทยาลัย 
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(5) ด าเนินการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน: ภายหลังการอนุมัติ จะด าเนินการจัดท าเรื่องเพื่ออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทน ซึ่งใช้ระยะเวลาด าเนินการภายในประมาณ 14 วันท าการ ดังแสดงในแผนภาพที่ 3 

แผนภาพท่ี 3 ข้ันตอนการจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพิ่มพิเศษ 
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ระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน: 

ระยะเวลาในการปฏิบัติงานโดยรวม: ประมาณ 15-30 วันท าการ โดยระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนอาจมี
การเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสมและปริมาณงานในช่วงเวลาน้ัน ๆ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง: 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ก าหนดประเภทรายจ่าย รายการและเงื่อนไขการจ่ายเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 3/2569 (ค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการระดับชาติและระดับนานาชาติ และ 
เงินเพิ่มพิเศษ (Top Up) แก่ผู้ตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ ของคณะเศรษฐศาสตร์) ดังแสดงใน
ภาคผนวก จ 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง: 

(1) แบบค าขอ  
(2) หนังสือยินยอมจากผู้ร่วมเขียน  
(3) ส าเนาควอไทล์ของวารสาร จัดกลุ่มตาม Journal Quartile by CiteScore Percentile  
(4) บทความฉบับสมบูรณ์ที่ได้รับการเผยแพร่ (ตีพิมพ์) ในวารสารวิชาการ  
(5) การอนุม ัต ิค่าตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการ (Article Processing Charge: APC) ในวารสารระดับ

นานาชาติ จากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ถ้ามี)  
(6) เอกสารที่แสดงว่าสอดคล้องกับ SDGs (บทความ Q2 – Q4 ต้องมี) 
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บทท่ี 3 

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 

3.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

การติดตามและการประเมินคุณภาพงานวิจัย ผู ้วิจัยไม่สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จตาม

ระยะเวลาที่กำหนดในสัญญารับทุน 

แนวทางแก้ไข ให้จัดทำบันทึกข้อความแจ้งกำหนดการส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ล่วงหน้าอย่างน้อย 

1 เดือน เพื่อแจ้งให้นักวิจัยทราบและวางแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดแต่หากผู้วิจัยมีความ

จำเป็นต้องขยายเวลาการดำเนินงาน ให้ทำเรื่องเสนอผ่านคณะเศรษฐศาสตร์ 

3.2 เง่ือนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง / สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

1. ผู้ขอรับทุนต้องเป็นคณาจารย์หรือนักวิจัย สังกัดคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

2. ผู้ขอรับทุนต้องไม่ได้อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อ หรือลาพักเพื่อผลิตผลงานทางวิชาการ หรือลาเพื่อ

ปฏิบัติงานหรือการวิจัย ณ ต่างสถาบันหรือต่างประเทศ 

3. ผู ้ขอรับทุนเป็นผู ้ไม่ติดค้างการส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์จากโครงการวิจัยซึ่งได้รับการ

สนับสนุนจากคณะเศรษฐศาสตร์ซึ่งสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินโครงการวิจัยแล้ว หรืออยู่ในระหว่างการรับทุนจาก

เงินรายได้คณะเศรษฐศาสตร์ หรือไม่เป็นผู ้ที ่ได้รับอนุม ัต ิให ้ปิดโครงการวิจัยแบบมีเง ื ่อนไขจากคณะ

เศรษฐศาสตร์ 

4. ไม่ปรากฏอยู่ในวิทยานิพนธ์หรือไม่เป็นผลงานที่ถูกใช้เพื่อขอส าเร็จการศึกษา และไม่เป็นงานวิจัยที่

ได้รับการสนับสนุนทุนวิจัยจากแหล่งทุนอื่นทั้งภายในและภายนอกคณะเศรษฐศาสตร์ 
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ภาคผนวก ก 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบรหิารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ไดร้ับ 

จากแหล่งทุนภายนอก ฉบับที่ 2 ฉบับลงวันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 
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ภาคผนวก ข 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบรหิารและการจดัการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย  

พ.ศ. 2553 
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ภาคผนวก ค 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนบัสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ.2544 ฉบับ 1  

ลงวันที่ 22 มีนาคม พ.ศ.2544 
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ภาคผนวก ง 

ประกาศคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรือ่ง หลกัเกณฑ์และแนวปฏิบัติ 

ในการบริหารจัดการเงินทุนวิจัย ประกาศ ณ วันที่ 3 มกราคม 2561 
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ภาคผนวก จ 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ก าหนดประเภทรายจ่าย รายการและเงือ่นไขการจ่ายเงินรายได้ของ

มหาวิทยาลัย ฉบบัที่ 3/2569 (ค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการระดบัชาติและระดับนานาชาติ และ เงินเพิ่ม

พิเศษ (Top Up) แก่ผู้ตีพมิพ์ผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ  

ของคณะเศรษฐศาสตร์)  
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ภาคผนวก ฉ 

แบบค าขอรบัค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการระดบัชาติและระดับนานาชาติและเงินเพิ่มพเิศษ (Top Up)  

แก่ผู้ตีพิมพผ์ลงานทางวิชาการระดบันานาชาติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

38 

 



   

 

39 

 



   

 

40 

 



   

 

41 

 



   

 

42 

 



   

 

43 

 

 

  



   

 

44 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(การเบิกจ่ายเงินทุนภายใน การดำเนินการท่ีเกี่ยวข้องกับการจ่ายค่าบริหารโครงการ 

และการจ่ายค่าตอบแทนและเงินเพิ่มพิเศษ) 

สำหรับ ผู้ปฏบิัติงานด้านการบรหิารงานวิจัย 

 

 

 

 

ลงช่ือ.................................................................ผู้รายงาน 
(นางพิมลพรรณ บุญยะเสนา) 

หัวหน้างานบริหารงานวจิัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 

ลงช่ือ.............................................................ผู้รบัรองรายงาน 
(รองศาสตราจารย์ ดร.รสริน โอสถานันต์กุล) 

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ์
 

หมายเหตุ: ให้ผู้บริหารสูงสุดของส่วนงานหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน เป็นผู้รับรองรายงานและเผยแพร่ลงเว็บไซต์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบบันี้ใช้ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบญัญัติ ว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนกิส์ พ.ศ. 2544 

และข้อบงัคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการใช้ลายมืออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2564 
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